UBND THANH PHO VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH HUNG DUNG 1 Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 206 /QD-TTH Hung Diing, ngay 25 thang 9 nam 2024
Du thao
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bo ciia trwomg Tiéu hoc Hung Diing 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC HUNG DUNG 1

Can cir théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC, BNV ngay 30/5/2021 quy
dinh ché dp tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung quan ly hanh chinh doi véi co
quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 16/2015/NP-CP ngay 14/2/2015 ciia Chinh phii vé viéc ban
hanh quy dinh quyén tw chii, tir chiu trach trach nhiém vé thue hién nhiém vu, t6 chirc
bé mdy bién ché va tai chinh doi véi don vi s nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bé trudng bé
giao duc va dao tao Ban hanh Piéu I¢ truong tiéu hoc;

Can cir Théng tw s6 06/2019/TT-BGDPT ngay 12 thang 4 nam 2019 ciia Bé
gido duc va dao tao vé quy dinh quy tdc iing xit trong co sé gido duc mam non, co s¢
gido duc phé théng, co so gido duc thirong xuyén;

Cdan cir Cong van sé 1841/SGD&PT - GDTH, ngay 21/8/2014 ciia S¢ Giéo
duc va DPao tao tinh Nghé An vé Huong dan nhiém vu GDTH nam hoc 2024 - 2025;

Can cir Cong vin s6 180/PGD&DT - TH, ngay 16/9/2014 ciia Phong Gido duc
va Bdo tao T.Phé Vinh vé Huong dan nhiém vu GDTH nam hoc 2024 - 2025;

Can cik vao tinh hinh thye té cia nha trwong va Nghi quyét ciia Héi nghi vién
chire, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché nodi bo nha trudng cua
truong Tiéu hoc Hung Diing 1.

Piéu 2. Quy ché ndi bd ap dung ddi véi can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh dang hoc tap va 1am viéc tai truong Tiéu hoc Hung Diing 1.

Piéu 3. Bo phan chuyén mon; bo phan vin phong; cac to chuyén mén; cac bd
phan lién quan va toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh cta truong Tiéu
hoc Hung Diing 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay /.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Tran Thi Hué
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UBND THANH PHO VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH HUNG DUNG 1 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ....../ QCNB-THHD1 Vinh, ngay 27 thang 9 nam 2024

QUY CHE NOI BQO CUA TRUONG TH HUNG DUNG 1
NAM HOC 2024 - 2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 206 |OD-THHDL1 ciia Hiéu trucng
truong TH Hung Diing 1 ngay 25 thang 9 nam 2024)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bo bao gdm cac quy dinh vé quyén va nghia vu duoc thong nhét
trong pham vi cua truong, nham thuc hién moi nhiém vu thuong xuyén va noi bd dac
thu ctia cac b phan, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Péi twong diéu chinh ciia quy ché nay 1a can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh ctia truong Tiéu hoc Hung Diing 1 trong ndi bo quan 1y, giang day, gido duc,
nghién ctru, phuc vy, hoc tap va ren luyén.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cta CB, GV, NV, céc
t6 chuyén mon va HS trong nha trudng.

2. Thong nhét vé quy ché 1am viéc, mdi quan hé phbi hop chat ché c6 hiéu qua
trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

3. Xay dung khdi doan két théng nhat, cong déng trach nhiém dé thuc hién tt
cac nhiém vu theo phuong cham “Dan biét, dan ban, dan 1am, dan kiém tra”. Phat
huy quyén 1am chu tap thé va huy dong tiém ning sang tao ctia CB, GV, NV nha
truong dé gop phan xay dung tot né nép, trat tu, ky cuong va phat trién sy nghiép
gido duc theo duong 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

4. Viéc ban hanh Quy ché nodi bd nim hoc 2024-2025 nhiam béi bé nhimg ndi
dung quy dinh chua hop 1y; sira d6i, bo sung mét s6 quy dinh trong Quy ché ndi bo
niam hoc 2023-2024 nham dép tmg yéu cau ndi bd va phat trién ciia nha trudng.

Piéu 3. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Sir dung tai chinh phu hop véi nhiém vu ciia nha truong nham ting cudng
cong tac quan ly, ddm bao hoan thanh nhiém vy dugc giao, str dung kinh phi c6 hiéu
qua, tiét kiém, tao diéu kién dé moi ngudi, moi bd phan hoan thanh tét nhiém vu.

2. bam bao dan chu, cong khai va thyuc hién trén co sé nang suat, hiéu qua lao
dong cua ca nhan. Can bg, cong chuc, vién chiic va nguodi lao dong co6 trach nhiém
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hoan thanh dinh muc lao dong theo ding cac van ban phap quy hién hanh ctia Nha
nudc, cua nganh va cia nha truong.

3. Hb tro cong tac dao tao, boi dudng cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong, thi dua khen thudng va cac ndi bd khac nham dong vién, khich 1¢ can bg,
gido vién, nhan vién phan diu hoan thanh t6t nhiém vu va tang thu nhap cho ngudi
lao dong trong trudng.

4. Céc dinh muc, ché do khong co6 trong quy ché chi tiéu nodi bo nay thi thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nuéc va cip c6 thim quyén.

5. Quy ché ni b, tuy theo tinh hinh thuc té va kha ning tai chinh cta trudng
trong nim ma nha truong sé diéu chinh, bd sung cho phu hop.

6. Cac quyét dinh cudi cung duoc théng qua Hoi dong gido duc nha truong.

Piéu 4. Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché

1. Théng tu s6 28/TT-BGD-DT ngay 04/9/2020 ciia BO GD&PT vé Ban hanh
Diéu 1é truong tiéu hoc;

2. Thong tu s6 21/2020/TT-BGDDT ngay 31/7/2020 cua B Gido duc va Dao
tao vé viéc huéng din cong tac thi dua khen thudng nganh gido duc

3. Vin ban hop nhat s6 03/VBHN-BGD BT ngay 23/6/2017 cua Bo GD&PT
vé viéc ban hanh ché d6 1am viéc dbi vai gido vién phod thong.

4. Quyét dinh s6 41/QD-TCKH, ngay 3/1/2023 ctia Phong tai chinh ké hoach
TP Vinh vé viéc giao du toan thu, chi NSNN nam 2023 cho trudng TH Hung Diing 1.

5. Nghj dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctua Chinh Phu vé quy dinh co
ché ty chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE VE NHIEM VU, TRACH NHIEM
VA MOI QUAN HE

Piéu 5. Quy dinh Hiéu truwéng

1. Céng tdc té chirc

Xay dung, t6 chirc bd mdy nha truong. Tiép nhan, bd tri va phan cong nhiém
vu céac thanh vién trong nha trudng. Thanh 1ap cac to chuyén mon, to vin phong; bd
nhiém t6 trudng, to pho. D& nghi, dé bat bd nhiém can bd, cir CBGV di hoc, du boi
dudng. Quan 1y hanh chinh; quan 1y tu chu trong viéc st dung nguon tai chinh, tai
san cuia nha truong theo quy dinh. Thuc hién cac ché d chinh sach nang lwong hang
nam.

2. Qudn ly, diéu hanh

Quan 1y, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh ky
luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1én 16p, luu ban; t6 chirc kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh
trong nha truong. Hiéu trudng quan 1y diéu hanh cic hoat dong va chét lugng gido
duc ctia nha truong va chiu trach nhiém ddi véi cap trén vé toan b hoat dong ctia nha
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truong: Quan 1y GV, NV; quan 1y chuyén moén; phan céng cong tac, kiém tra danh
gia xép loai vién chirc hing nam, thyc hién cong tac khen thudng, ky ludt vién chirc
theo quy dinh ctia nha nudc; quan 1y cac hoat dong cua HS; quyét dinh khen thuong,
ky luat HS theo ding quy dinh.

3. Xay dung va té chirc thwe hién nghiém tiic quy ché lam viéc trong nha
truong

T6 chire thuc hién quy ché dan chu co sé; thuc hién x3 hoi hoa giao duc. Phéi
hop chit ch& véi cac to chirc, doan thé trong nha trudng, phat huy tinh tich cuc trong
cac hoat dong. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi trong viéc thuc
hién quy ché lam viéc va giai quyét kip thoi nhimg ton tai, kién nghi cta cap dudi
theo tham quyén dugc giao.

4. Xay dung ké hoach va té chirc thuwe hign nhiém vu nam hoc

Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha trudng; 1ap ké hoach t6 chiic
thue hién ké hoach day hoc, gido duc theo ting nam, ting thoi ky theo yéu cau phat
trién cla nganh va dia phuong; ké hoach td chirc thuc hién nhiém vu nim hoc; dé ra
ké hoach theo tung thang, tuan; bao céo, danh gia két qua thuc hién trude hoi déng va
cac cip co tham quyén. X4y dung moi trudng hoc dudng an toan, lanh manh, than
thién, phong chdng bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luat.

5. Thue hién ché dé héi hop

- Hop dinh ky nhu sau: T6 chuyén mén to chirc hop, sinh hoat CM 2 1an/
thang; hoi ddng su pham hop 1 1an/ thang. Céc t6 chirc doan thé hop 1 1an/ thang.

- Sang thtr hai hang tuan, lanh dao nha trudng, t6 van phong va cac bo phan co
lién quan hop giao ban dé so két cong tac tudn qua va théng nhat cong tac trong tuan
d6. Cubi mdi tuan lanh dao nha truong hoi y tong két hoat dong trong tuan va rit
kinh nghiém dé thuc hién tt hon.

- M&i nam Hoi dong truong, Ban thuc hién quy ché dan chu trudng hoc hop it
nhat 3 1an (chwa ké hop dot xuét).

- Cudi nam hoc, t6 chire hop HD Thi dua, khen thuong.

- Uy quyén: Khi di cong tac thi HT uy quyén cho Phé hiéu truéng. Khi HT di
cong tac va PHT cung di thi uy quyén cho mot thanh vién c6 trach nhiém cia truong
xtr ly, diéu hanh, giai quyét cac phan viéc cua HT phu trach.

Piéu 6. Phé hiéu trudng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé nhiém vu duoc HT
phan cong va uy quyén, cing voi HT chiu trach nhiém trudc cép trén vé phan viéc
dugc giao.

2. Piéu hanh cac hoat dong cua nha truong khi duoc HT uy quyén. Déi voi
cong viéc duoc HT uy quyén néu c6 kho khin hay gip nhiing sy viéc ngoai tham
quyén giai quyét thi phai c6 trach nhiém bao cao kip thoi véi HT.

3. Can clr vao cac van ban chi dao cua cip trén va ké hoach chi tiéu cua nha
truong dé lap ké hoach va to chirc thue hién cac nhiém vu duogc phan cong.
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- Tham muu véi Hiéu trudng vé viée phan cong giang day, danh gia, xép loai
GV vaNV.

- Chi dao céc t6 chuyén mon, GV thyc hién chuong trinh, néi dung, ké hoach
day hoc theo quy dinh.

- Tham muu v&i HT dé t6 chtc tot cac hoat dong gido duc, cac Hoi thi do
nganh phat dong, c6 ké hoach bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu cho GV.

- B6 tri hop 1y thoi khoa biéu vé hoat dong giang day trong nha truong.

- Chi dao b0 phan TV-TB hoat dong c6 hi€u qua, gop phﬁn tich cuc trong viéc
nang cao chat luong day hoc.

- Chi dao céac hoat dong Gido duc NGLL thuc hién cong tac v€ sinh moi
truong, phong chong dich bénh, phong chay chita chay.

- Giam sét t6 nuoi thuc hién cong tic phuc vu ban trii va ciing voi can bd phu
trach nudi 1én thue don an hing ngay cho cac 16p ban trd mot cach hop 1y, khoa hoc.

- Tham muu cho HT vé viéc mua sdm phuc vu ban tru, co s¢ vat cht.

- Chi dao thyc hién cong tic PCGDTH - CMC theo su uy quyén ctua HT.

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mén

Piéu 7. Té chuyén mén

1. Té chuyén mén c6 nhigm vu

- Tham gia gop ¥ kién xay dung ké hoach gido duc ctia nha truong.

- Can ¢t vao ké hoach gido duc cta nha truong, xdy dung va giai trinh ké
hoach tb chuyén mon, ké hoach day hoc cac mon hoc theo yéu clu cla chuong trinh
gido duc phé) thong cép tiéu hoc cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc

- Thyc hién ké hoach hoat déng chuyén mon cua trudng, cua té chu dong va
linh hoat.

- T6 chirc cho gido vién lwa chon sich gido khoa theo quy dinh ctua Bo
GD&DT va Uy ban nhan dan tinh.

- Tb chuyén mon sinh hoat it nhét 2 tuan mot lan dé thuc hién cac nhiém vu
cua to chuyén mon trén tinh than xay dung moi truong than thién, tich cuc, tu hoc dé
nang cao trinh d6 va phat trién nang luc chuyén mon.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién pho thong; tham gia danh gia Hiéu truong, Pho hiéu truong theo chuan hiéu
trudng.

- Nghiém ttc thuc hién ndi quy nha truong, quy ché chuyén mon, nghiép vu.

- B6i dudng chuyén mén, nghiép vy, tham gia danh gia, xép loai va dé xuat
khen thudng, ky luat gido vién va nhan vién trong to.

- Xay dung tap thé doan két, giup d& nhau trong cong tac va trong doi sdng.

- Xay dung va to chtic thuc hién cac chuyén dé d6i méi PPGD, d6i méi kiém
tra danh gia HS, nang cao chét lugng gidng day va hoc tap cia hoc sinh; td chirc thao
giang, ngoai khoa, boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh chua dat chuén .
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2. Té trwéng chuyén mon cé nhiém vu

- Quan ly, diéu hanh t6 chire cac hoat dong cua td va cua cac thanh vién.

- Chu tri cac chuong trinh cong tac, cac cude hop cua to.

- T6 chire kiém tra viée thuc hién chuong trinh, qui ché chuyén mon, hd so sb
sach va nghiép vu su pham cac thanh vién trong to.

- Pé xuat v6i HT dé phan cong gido vién c6 niang luc tham gia mot sé hoat
dong cua nha truong.

- Theo ddi gid gidc, ngdy cong cua gido vién trong to. Duyét hd so s6 sach cua
cac thanh vién trong to.

- La thanh vién trong t6 kiém tra, Hoi déng thi dua khen thudéng. Thuc hién ché
dd bao céo tinh hinh nhi¢m vu hang thang va bao céo khac theo dung quy dinh.

- Uy quyén cho t6 phé diéu hanh t6 chuyén mon khi c6 Iy do vang miit.

- Kip thoi bao cdo cac tinh hudng dot xuat xay ra trong qué trinh chi dao, diéu
hanh t6 chuyén mon thyc hién nhiém vu ctia nha truong.

Pi¢u 8. Thu ky Hoi dong

Thu ki Hoi dong La ngudi gitip HT thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Ghi chép bién ban cac cudc hop don vi, cudc hop cac hdi déng do Hiéu
truong chu tri. Du thao Nghi quyét, du thao cac quyét dinh do hiéu trudéng ban hanh.

2. Thyc hién cac miu théng ké tong hop ctia nha trudng (thi dua, ky luat, két
qua xép loai hoc sinh...) théng bao ké hoach cong tac tudn va cac cong tic dot xuat
theo yéu cau cta hiéu trudng.

Diéu 9. Cic t6 chire, doan thé

1.Thyc hién nhiém vu va hoat déng theo Diéu 1¢, theo quy dinh cua cac to chic
doan thé trong nha truong.

2. Phéi hop voi nha trudng trong viée to chire thyuc hién qui ché 1am viéc.

3. Nguoi dimg dau cac doan thé co bién phap nang cao chét luong sinh hoat
ctia doan thé trén tinh than dan chu, cong khai.

- Lap ké hoach va to chire thuc hién cac phong trao thi dua, cac hoat dong Gido
duc NGLL. Xay dung noi dung chuan danh gia cong tac thi dua.

- Bong vién cac thanh vién hang hai lao dong, hoc tap va tich cuc thi dua.

4. Ban thanh tra ND c¢6 trach nhi€m thyuc hién chic nang gidm sat cong tac
quan 1y nha trudng, giam sat thyc hién ché do chinh sach va cac quy dinh, qui ché
lam viéc, phat hién nhiing vi pham qui ché 1am viéc trong nha truong dé nghi HT giai
quyét.

Pi¢u 10. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Mbi 16p c6 mdt Ban dai dién cha me hoc sinh td churc trong mdi ndm hoc
gdém cac thanh vién do cha me, ngudi gidm ho hoc sinh cir ra dé phdi hop véi gido
vién trong viéc gido duc hoc sinh. Ban dai dién CMHS c¢6 trach nhi€ém phéi hop voi
GVCN va nha trudng trong viéc gido duc con em minh. Cé thé phan anh, trao doi,
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gop ¥ kién truc tiép v6i gido vién va nha truong hodc thong qua Ban PDCMHS cua
16p, ctia truong vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

2. Ban PDCMHS ¢6 trach nhiém td chire thu thap y kién cua cac bic CMHS
dé cung nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

- No6i dung cong viée lién quan dén su phdi hop giita nha trudng, gia dinh dé
giai quyét nhitng van dé lién quan dén HS.

- Van dong cac bac CMHS thyc hién dung céc chu truong, chinh sach cua
bang, Nha nudc va cac quy dinh ctia nganh.

* Ban dai dién CMHS hoat dong theo diing diéu 1é¢ Ban BD cha me hoc sinh.

Piéu 11. Gido vién - TPT Déi

1. Giao vién giang day co nhiém vu sau

1.1. Thyc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc cua nha truong. chu dong thuc hién va chiu trach nhiém vé ké hoach gido duc; tu
chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (nd1 dung, phuong phéap
gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chét lwgng, hiéu qua gidao duc tung hoc sinh
cua 16p minh phu trach, bdo dam quy dinh cta chuong trinh gido duc, phu hop véi
doi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha truong.

Tham gia xay dung ké hoach gido duc ciia to chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhiing chi dao cia nganh; chuén bi, t chirc day hoc va danh
gid hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén moén khac.

Xay dung mbi quan h¢ than thién, dan chu gifta gido vién véi hoc sinh, véi cha
me HS va cong déng; gitp hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, ty chu trong hoc tap va
rén luyén

Giit gin pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; Gmg xir van héa, doan két
gitip d& dong nghiép; bao vé cac quyén loi va lgi ich hop phép ciia hoc sinh.

Thyuc hién danh gia theo chuan nghé nghi¢p gido vién; tu hoc, tu boi dudng
nang cao ning lyc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu boi dudng thudng xuyén gido
vién; trao doi, chia sé chuyén mon cung dong nghiép trong va ngoai nha truong thong
qua cac dot tap huén, sinh hoat chuyén mon.

Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tip va sinh hoat chuyén
mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu 1am d6 dung day hoc.

Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh

Tham gia kiém dinh chat luong gido duc

Tham gia thyc hién gido duc bét budc, phé cap va xo6a mu chir & dia phuong.

Phéi hop voi Poi Thiéu nién Tién phong H5 Chi Minh, gia dinh hoc sinh, cong
déng va céc to chire xa hoi lién quan dé thyc hién nhiém vu giao duc.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phap luat va theo su phan
cong cua hiéu truong.

1.2. Chap hanh ché d6 sinh hoat chuyén mén, c6 day du cac loai hd so qui
dinh. Ghi diém, nhan xét, danh gia, cap nhat chinh xac két qua kiém tra, danh gia hoc
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sinh trén cac phan mém. Du gio it nhat 18 tiét/ nam, d6i voi gido vién méi ra truong -
trong 3 nam dau it nhit 1a 35 tiét/naim (Khoéng tinh cac tiét thao giang). Khi nghi day,
nghi hop, nghi phuc vu phai bao céo trude véi to truéng CM va Ban giam hiéu. Nghi
6m dau tir ba ngdy trd 1én phai ¢ gidy cua bénh vién dé lam ché d6 bao hiém. Néu c6
viéc riéng can thiét phai nghi day thi cho phép doi budi day hodc nhd dong nghiép
day ho khi duoc sy dong ¥ cuia Ban giam hiéu nhung khong quéa 03 luot/ ndm hoc va
mdi lugt khong qua 2 ngay. Gido vién tham gia du thi GVG céc cap, nha truong va
cong doan s& hd trg moi mit trong diéu kién cho phép, tao diéu kién cho gido vién
d6i budi hay nho ddong nghiép trong t6, khéi day ho.

1.3. Khong hut thudc, khong stir dung dién thoai khi 1én 16p; khong uéng ruou,
bia trudc khi 1€n 16p va trong khi l[am viéc. Khong day thém trai vai quy dinh. Trang
phuc dén tuong phai dung quy dinh trong bd Quy tic tng xtr cia nha trudng.

2. Gido vién lam cong tdac chu nhiém, ngoai cac quy dinh tai khodn 1 cua
Diéu nay, con cé cdc nhigm vu sau

2.1. Nam viing tinh hinh hoc sinh vé moi mat dé c6 bién phap gido duc kip
thoi, phu hop véi ddi tuong va c6 hiéu qua, 1ay phuong cham gido duc 1a chinh, han
ché viéc phé binh, ky luat. Trong thoi gian truc tiép quan 1y HS ¢ truong, GVPT céc
16p c6 bién phap dé hoc sinh thuc hién ding ndi quy.

2.2. Xay dung cac hoat dong gido duc cua 16p thé hién rd muc tiéu, ndi dung,
phuong phép gido duc dam bao tinh kha thi, phi hop voi dic diém hoc sinh, v6i hoan
canh va diéu kién thuc t& nhiam thac déy su tién bo cua ca 16p va cua tung hoc sinh.
Lap ké hoach chii nhiém: Cac ké hoach bao gém: Ké hoach nam hoc, ké hoach thang,
ké hoach tuan, ké hoach gido duc tré khuyét tat hoc hoa nhip (néu co)...

2.3. Chiu trach nhiém chinh vé két qua quan 1y gido duc hoc sinh, xtr Iy hoc
sinh vi pham va danh gia, khen thudéng hoc sinh.

2.4. Phéi hop chat ché vd1 cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho, giao vién,
téng phu trach Dai, cac t6 chirc x4 hoi co lién quan dé t6 chuc cac hoat dong gido
duc, hd tro, giam sat vi¢c hoc tap, rén luyén cia hoc sinh 16p minh cha nhiém.

2.5. Bao cao thuong ki hoac dot xuét tinh hinh cua 16p vé1 BGH.

3. Giao vién TPT Dgi

Thuc hién ding chirc nang, nhiém vu quy dinh tai diéu 1¢ truong Tiéu hoc, lap
ké hoach t6 chirc thyc hién va thuong xuyén don dbc kiém tra danh gia hoat dong
ngoai gio 1én 16p, cac phong trao, né nép, cong tac v€ sinh truong 16p. Chiu trach
nhiém trude Hi€u trudng vé viée xay dung va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong
Po6i Thiéu nién Tién phong va Sao Nhi ddng HO6 Chi Minh gép phéan thuc hién muyc
ti€u gido duc toan dién hoc sinh.

Piéu 12. Nhiém vu cac nhén vién trong trwong

- Chiu,tréch nhiém vé moi hoat dong cua tai chinh nha truong trude Hicu
trudng, véi cap trén va phap luat.
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- Tham muu cho Hiéu truéng quan li ding quy dinh vé cic ngudn tai chinh, tai
san, dam bao dung phap luat va hudng dan cua nganh tai chinh cap trén.
- Tham muu thye hién c6 két qua vé d6i mai quan i tai chinh, thuc hién cong
khai tai chinh dung quy dinh.
- Xay dung quy ché chi tiéu noi bo cua truong hang nam trinh Hiéu truong phé

duyét, t6 chuc thong qua cudc hop Hoi dong vao thang 1 va kiém soat dinh hudng
thuc hién dam bao tiét kiém tang thu nhap CBVC.

- Tham muu véi Hi¢u truong dé c6 ké hoach tu stra mua sam, xay dung vé co
sO vat chat trang thiét bi trong nha truong.

- M¢& du céc loai s6 sach, hach toan day dua cac ngudn tai chinh vao so.

- Thuc hién nghiém cong tic quyét toan quy, ca nim dung thoi gian va hudng
dan cap trén.

- Chiju trach nhiém vé luu trit hd so nha truong.

1. Nhdn vién ké todn

- Chiu’ trach nhiém vé moi hoat dong cua tai chinh nha truong truéc Hicu
trudng, voi cap trén va phap luat.

- Tham muu Hiéu trudng quan 1y thu, chi dung ché do, dam bao nguyén tic tai
chinh. Chi dugc phép thu, chi khi ndi1 dung cong viéc da dugc lap ké hoach.

- Thuc hién déy du va kip thoi ché @6 chinh sach cho CBGVNV va HS. Chiu
trach nhiém quan 1y, luu trit toan bo hd so tai chinh.

- Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo clia trudng hang nam trinh Hiéu truong phé
duyét, to chtrc théng qua cudc hop Hoi dong va kiém soat dinh hudng thue hién dam
bao tiét kiém ting thu nhap CB,GV,NV.

- Thyc hién ché do cong khai tai chinh dinh ky nhu sau: Lap so hang thang,
hang quy thong bao tong kinh phi dugc chi, duge quyét toan va qui tién mat. Lap sb
quan 1y tai san, ghi chép theo ddi cac qui dinh. Bo céo day da va chiu sy kiém tra
cua Hi¢u truong.

- Giao nhan, nhap kho céc loai luong thuc, thuc phém bép ban trl, cap nhat,
1ap s6 ghi chép luu tritr hod don chtng tir trude khi dua vao sir dung.

- Chiu trach nhiém 1ap danh sach, theo ddi s6 luong hoc sinh ding ky ban tra,
s6 luong hoc sinh béo an hang ngay, HS dang ky ubng sita hoc dudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.

- Chiu trach nhiém quan 1y phan mén ké toan, phan mém thu SISAP.

2. Nhan vién Y ¢é kiém thii quy

- Nhan vién y té 1ap ké hoach hoat dong nam, thang cu thé va t6 churc thuc hién
cac hoat dong. HO so s6 sach phai thuc hi¢n dﬁy du theo hudéng dan va cap nhat kip
thoi. Trién khai thu bao hiém y té hoc sinh hang nam.

- Pam béo an toan vé strc khoe cho gido vién va hoc sinh trong qua trinh giang
day, hoc tap, vui choi ¢ truong.
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- Tao diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi y té dé giit gin sttc khoe phong,
chéng cac bénh: veo cot séng, can thi, tai - miii, rang - miéng.

- T6 chirc thuc hién céc quy dinh vé vé sinh moi truong, v¢ sinh cd nhan,
VSATTP, phong tranh tai nan thuong tich, cac dich bénh ... dé xay dung truong hoc
"An toan va Xanh- Sach- Bep”.

- Phéi hop véi nganh y té tai dia phuong dé thuc hién tot viéc phong chong cac
dich bénh va kham strc khoe cho hoc sinh.

- Nhén vién thi quy cap phat kinh phi khi c6 phiéu 1énh chi ctia Hiéu trudng
(phiéu chi d3 co chir ky cua chu tai khoan va ké toan).

- C6 da hod so, s6 sach theo ddi thu, chi va cap nhat kip thoi dung nguyén tic
tai chinh. Hang tuan va hang thang d6i chiéu s6 quy vai ké toan, hang qui tong hop
kinh phi thu, chi, dbi chiéu s6 quy va kiém tra quy tién mat dé bao cdo voi Hiéu
trudng va thong bao cong khai kinh phi str dung.

- Chiu sy kiém tra ctia HT va cung cap day du thong tin véi Ban TTND. Khi co
doan kiém tra lam viéc, co trach nhiém cung cdp day du cac hd so theo ding quy
dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi BGH phan cong.

3. Nhan vién Thuw vién - Thiét bi

- Quan 1y, bao tri vé sinh sach, tai liéu va hé thong thiét bi hién co.

- Hudng dan cac to CM sir dung cac dd dung day hoc va chuan bi thi nghiém,
thiét bi trinh chiéu theo yéu cau cta to CM va GV giang day.

- Tham muu x4y dung ké hoach, chuong trinh va ndi dung tng dung, st dung
cong ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly, giang day va hoc téap.

- Tham muu x4y dung ké hoach trang bi sach, bao, tap chi dam bao nhu cau
nghién, ctru gidng day cua gido vién va hoc tap cia hoc sinh.

- Quan 1y bao quan tt hé thong sach, thiét bi thu vién theo dung qui dinh va
qui trinh k¥ thuat nghiép vu. C6 du hd so ghi cac dau sach cta thu vién va sb theo doi
nguoi muon, tra sach.

- Xay dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do st dung séch, tai liéu tao diéu
kién thuan lgi cho GV, HS dugc nghién ctru hoc tap.

- Phéi hop t6 chirc Ngay hoi doc sach. Khuyén khich hoc sinh tich cuc tham
gia cac hoat dong doc sach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi BGH phan céng.

4, Nhdn vién van thw

- Nhén vién van thu quan 1y hd so vin phong.

- In 4n céac vin ban cua nha trudng khi c6 ky duyét ciia Hiéu trudng va cac Pho
hiéu trudng ky thay.

- Panh sé Quyét dinh va bao cdo theo yéu cu ciia Hiéu trudng.

- Tiép nhan céc van ban dén dé chuyén cho HT hoéc Pho HT truc 1anh dao (khi
hiéu truong ving).
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- Giri cac van ban do HT yéu cau dén cac to chire, ca nhan. Céac vin ban dén va
di déu duoc ghi vao s6. Thuc hién luu trix dﬁy du cac van ban chi dao cua cac cép trén
theo quy dinh. Quan 1y va st dung dung nguyén tic mot ddu cua nha trudng.

- Tiép nhan va quan 1y hd so hoc sinh, hd so quan 1y cta nha truong, lap sb
dang bo theo doi hoc sinh, hd so tuyén sinh dau cép, danh sach hoc sinh tot nghiép,
hoc sinh chuyén di, dén; 1ap ho so theo ddi cAp phat bang, quan ly hd so danh gia két
qua hoc tap va rén luyén cua cac 16p hoc.

- Tong hop dé xuit mua sim bd sung va chiu trach nhiém nhan va phat vin
phong pham cho CB,GV,NV nha trudng, theo ddi, 1ap danh sach cip phat VPP.

- Photo cac loai tai liéu ctia nha truong. Bao quan, vé sinh cac do dung, dung
cu van phong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi BGH phan cong.

5. Nhén vién bao vé

- Pam béo thoi gian, dia diém va mot s6 quy dinh vé cac budi truc.

- B40o quén an toan tai sdn, CSVC va céac cong trinh cua nha truong.

- Phoi hop véi ké toan 1ap so theo ddi cac tai san hién co (tai san trong phong
hoc, phong lam viéc, phong chirc ning, thong ké sé luong tai san trong mdi phong)
va ky giao nhan véi ké toan va HT. Nhiing tai san bi mat khong 1 1y do hodc do bao
v€ khong thyc hién ding nhi¢m vu thi phai boi hoan.

- Pam bao an ninh trat ty trong nha truong, khi c6 ddu hiéu mat an ninh phai
bao céo kip thoi véi lanh dao ddng thoi lién hé voi co quan Cong an dé giai quyét va
xu ly.

- Phéi hop voi GVPT, TPT, BGH dé xir Iy nhiing hoc sinh vi pham néi qui, qui
dinh cua nha trudng, tuyét doi khong cho HS ra khoi cong trudng trong cac budi hoc.

- Hudng dan khach dén lién hé cong tac vi nha truong, khong dé nhitng nguoi
khong c6 nhiém vu vao trong truong va Ién cac 16p hoc.

- Panh trong trudong dung thoi gian quy dinh.

- Khong st dung ruogu, bia, cac chét kich thich trong khi lam nhiém vu. Mac
ddng phuc bao vé.

- Cung véi CB, GV, nhan vién nha truong tham gia phong chdng, truc bao, 1,
lut.

5. Nhén vién phuc vu - cip dwong; Lao cong

Thuc hi¢n theo ding chirc nang, nhi€ém vu da dugc ky két hop déng phuc vu.

CHUONG III
QUAN LY HO SO - CHE PQ BAO CAO, SINH HOAT
Diéu 13. HO so
Nha truong, cac bd phan va ca nhan cé trach nhiém thuc hién day du, nghiém
tac cac loai hd so quan 1y, hd so chuyén mén theo qui dinh. Quan 1y, luu trit ho so va
cac tai lidu theo diing qui dinh ctia phap luat va cc cip c6 tham quyén.
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Piéu 14. Ché dj bio cao

Ngoai bao cdo theo yéu cau cia timg nhiém vu, nha trudng qui dinh ché d6 bao
cao dinh ky nhu sau:

1. Hang tuan: Pho hiéu truéng, Téng phu trach D1, can bd Thu vién-Thiét bi,
van thu-luu trit, ké toan, thu quy, y té, bép truong, bao vé bao cdo tinh hinh cng tac
trong tuan va thong nhét ké hoach cong tac tudn t6i voi Hiéu truong. Ngoai ra, TPT
Doi con bao céo voi Higu trudng (hoac PHT) vé tinh hinh thyc hién noi quy cua hoc
sinh, thi dua trong tun va y kién dong gop c6 trach nhiém ctia CB-GV-NV-HS.

2. Hang thang, PHT, cac bd phan cong tac trong nha truong cd trach nhiém
tong hop bao céo cong tac thang qua va dé ra ké hoach cong tac thang ké tiép ding
thot gian quy dinh.

Pi¢u 15. Quy dinh ngay nghi (Thuc hién theo diéu 115/BLLD 2019)

6.1. Can bo, gido vién, nhan vién dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén
luong trong nhitng truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hdn: nghi 01 ngay;

C) B dé, me dé, b vo, me vo hodc bd chéng, me chéng chét; vo chét hoic
chong chét; con chét: nghi 03 ngay;

d) Thoi gian nghi hé hang nam cua gido vién 1 02 thang;

d) Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh cta B trudng Bo
Giao duc va bao tao;

e) Cac ngay nghi 1& khac theo quy dinh ctia Bo Luét lao dong.

6.2. Can b, gido vién, nhan vién nghi viéc riéng (ngoai quy dinh tai khoan 1
diéu 3. Ké ca nghi gid bd, me khong qua 2 ngay) c6 thé nho dong nghiép nhung phai
c6 gidy xin phép va duoc sy dong ¥ ciia Ban giam hiéu;

6.3. Can b, gido vién, nhan vién nghi viéc riéng (ngoai quy dinh tai khoan 1
diéu 3, ké ca nghi gid bd, me) tir 3 ngay trd 1én phai xin phép PGD;

6.4. Can bd, gido vién, nhan vién nghi dm dau phai c6 hd so xac nhan day du
clia co s& y té c¢6 thim quyén theo quy dinh cta BO y té dé hudng ché d6 bao hiém;
Néu nghi 6m dau khong huong ché do bao hiém thi ngudi nghi phai tra tién cho
nguoi day thay véi mire 40.000 d/tiét (bang mirc chi tra ché d6 kiém nhiém tir ngudn
ngan sach) nhung ngay nghi 6m khong qua 10 ngay;

6.5. Gido vién hop dong nghi tiét nao thi khong huong luong tiét do;

6.6. Can bd, gido vién, nhan vién di cham 3 lan (cham gio 1én 16p, hoi hop,
SHCM, SHTT...) tinh thanh vang 1 budi 1am viéc khong c6 li do chinh dang.

6.7. Néu nghi 1y do khong chinh dang tir 1 ngay tré 1én thi khong dat lao dong
Tién tién.

Piéu 16. Ché dj hoi hop

MGdi thang hop hoi dong 1 lan, hop chuyén mén 1 lan vao tuan dau tién cia
thang. Cac t6 chuyén mon sinh hoat chuyén mén dinh ky 2 1an/thang, t6 chitc SHCM
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nghién ctru ndi dung bai hoc dlng tién d6 ké hoach dang ky tiét day PMPPDH: ngoai
ra ¢ thé hop dot xuét do yéu cau cia cong viéc. Cac cudc hop phai cd nd1 dung cu
thé, thiét thuc. Céc t6 phai bao cdo cho Hiéu trudng bang vin ban vé ndi dung va két
qua cac cudc hop.

Piéu 17. Vin hoa cong sé

1.TAt ca cén bo, gido vién, hoc sinh dén truong an mac phai gon gang, lich su
dam bao tinh su pham, dong phuc theo quy dinh ctia nha truong trong budi chao cd
dau tuan, cac ngay 1& o dai truyén thong).

2. Xung hé miu muc, giit nép séng vin hoa trong trudng. Khong noéi chuyén
riéng hodc lam viéc riéng trén 16p va luc hoi hop.

3. Céc phuong tién, d6 ding c4 nhan cia can bd gido vién, hoc sinh phai dé
gon gang ding quy dinh, ddm bao my quan truong hoc.

4. Nghiém cdm moi hanh vi thiéu van hoa trong nha truong: To tiéng quat
thédo, danh hoc sinh, 1am mat danh dy CB, GV, NV 4nh hudéng dén danh dy nha
truong.

5. Can bo, gido vién, nhan vién hoc sinh thuc hién nghiém tac quy tic ing xir
van hoéa trong truong hoc duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6152/QP- THHD1
ngay 11 thang 9 nam 2023 cta Truong TH Hung Diing 1.

CHUONG IV. PANH GIA, XEP LOAI THI PUA CUOI NAM HQC

Picu 18. Panh gia xép loai theo chuan nghé nghiép

1. Banh gia xép loai can bd quan ly thuc hién theo chuén hiéu trudng

2. Panh gia, xép loai gido vién theo thong tu 20/2018/TT-BGDPT, Quyét dinh
s6: 86/2007/QD-UBND ngay 20/7/2007 cia UBND tinh Nghé An.

Pi¢u 19. Panh gia xép loai cong chirc, vién chirc quén 1y va vién chire

a) Cac can cwr

- Panh gia xép loai cong chirc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 3, 8, 9, 10, 11
Nghi dinh s6 90/2020/ND -CP vé danh gia xép loai chat lugng can bo, cong chic,
vién chtrc.

- Panh gia xép loai vién chirc quan 1y thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
12, Piéul3, Piéu 14, Piéu 15 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP vé danh gia xép loai chat
luong can b, cong chirc, vién chirc.

- Panh gia xép loai vién chuc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 12,
Diéu 13, Piéu 14, Diéu 15 Nghi dinh s 90/2020/ND - CP vé danh gia xép loai chét
luong can by, cong chirc, vién chirc.

b) Cac tiéu chi danh gia xép loai cudi nim hoc

1. Gido vién chil nhiém gioi cap truong

- Tham gia thi GV chu nhiém giéi cap truong theo quy dinh ctia Thong tu sd
22/2019/TT-BGD BT ngay 20/12/2019 ciia B6 GD & BT Quy dinh vé hoi thi GV
day gioi CSGD duc mam non; gido vién day gidi, GV chi nhiém 16p gidi co sO
GDPT,
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- Chép hanh t6t dudng 16i chinh sach ctia Pang va Nha nuéc;

- Thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mén;

- Co y thirc xay dung khdi doan két va co tinh than giup d& dong nghiép;

- Hd so dat loai tdt;

- Céc tiét day kiém tra viéc thyc hién nhiém vu (néu c6) thuc tap va thanh tra
dat loai Kha tro 1én;

- C6 1 tiét bao céo bién phap dat loai Tét;

- Lép chu nhiém dat danh hi¢u tién tién tro 1én;

- Xép loai bdi dudng thuong xuyén: Hoan thanh;

- Xép loai chuan GV tiéu hoc theo TT20: Loai kha tré 1én;

- Piém xét xép loai thi dua cudi nam dat 80 trd 1én.

2. Xép loai cudi nim (Xép loai Lao dong Tién tién va thir ty xép loai trong
truong)

* Poi v6i vien chire quan li: Tap thé nha truong dugc xép loai Hoan thanh
Xuét sdc nhiém vu thi vién chirc quan li méi duoc xép loai Hoan thanh Xuét sic
nhi€ém vu.

2.1. Piém cdc tiéu chi (B4i véi vién chirc gido vién)

2.1.1. Tu twéng dao dirc, tac phong, y thirc to chirc Ki luat: Pat/khong dat

* Tw twong chinh tri

- Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cta Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc va cac nguyén tic to chuc, ky luat caa Pang, nhat 1a nguyén tic tap
trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

- C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trudc moi kho khan, thach thic;

- Pit loi ich ciia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

- C6 ¥ thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tuong HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua Pang.

- b1 lam dung gio, khong bé nhiém s&, bo 16p trong thoi gian 1am viée, khong
str dung dién thoai trong gio day (trir trudng hop bat kha khang);

* Pao dirc 16 song

- Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu 191, hach
dich, ctra quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

- C6 161 sé)ng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

- C6 tinh than doan két, xay dung co quan, td churc, don vi trong sach, viing
manbh,;

- Khéng dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitc vu, quyén han ctia minh dé
truc loi.



15

* Tdc phong 1é 16i lam viéc

- C6 trach nhi€ém vdéi cong viée; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu,

- Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tic;

- C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vu;

- C6 thai do dung muc va phong cach tng xur, 18 16i 1am viéc chuan muc, dap
mg yéu cau ctia vin héa cong vy;

* Y thitc t6 chire ky ludt

- Chap hanh sy phéan cong cia to chic;

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, td chuc, don vi noi
cong tac;

- Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Bao cdo day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhirng nd1 dung lién quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cua co quan, td chure, don vi vé6i cép trén khi duoc yéu cau.

2.1.2. Ngay cong: 10 diém

- bu ngay cong: 10 diém

- Poi 1i do gid cha me, cudi con coi nhu dit ngay coéng: 10 diém

- Doi véi i do khéc:

+ Duéi 3 budi: 08 diém

+ Tlr 3 budi - 5 budi: 6 diém

+ Tl 6 budi: 0 diém

+ Nghi 6m: C6 ho so cia bénh vién, huong lwong BHXH, van tinh trir diém
nhu quy dinh;

+ CB, GV, NV nir: Con duéi 36 thang tudi 6m di vién dugc nghi theo ché do
Nha nude quy dinh;

+ Xay dung gia dinh dugc nghi 3 ngay; c6 con xay dung gia dinh dugc nghi 1
ngay; bd me mat duoc nghi 3 ngay (khong tinh trir diém thi dua);

2.1.3. Né nép chuyén mén: 40 diém

- Pi dung gio, ding TKB: 5 diém

- Khong str dung dién thoai trong gid day: 5 diém

- Nap day du cac loai ho so, KHDH, KHBD dung thoi gian quy dinh. (Pay
gio an theo tiét PPCT trén Ké hoach day hoc va day trudc khi 1én 16p 1 budi. Nén va
lwu gido 4n cta nam hoc 22-23, 23-24 1én drive c4 nhan dé phuc vu cong tac kiém tra
khi ¢6 yéu cau): 5 diém

- Str dung TBDH theo quy dinh: 5 diém

- Noi dung, tién trinh 1én 16p thé hién dung véi KHBD: 5 diém.

- Ghi day du tén mon, tén bai 1én bang khi 1én 16p: 5 diém.

- Cham chira, nhan xét bai ciia hoc sinh can than, 16i phé phu hop: 5 diém

- Nhén xét, danh gia hoc sinh ¢ hoc ba chinh xac, phu hop: 5 diém
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Luu y: Néu vi pham mdt trong nhitng ndi dung trén: Lan 1: Nhic nhé; Lan 2:
trir 2 diém.

2.1.4. Ho so ¢4 nhan: 20 diém

- K& hoach day hoc: Lén ké hoach day hoc kip thoi cac tiét day trong tuan theo
dung ké hoach day hoc cac mén hoc Tiéu hoc; ghi diy du ngay thang, 16p day,
PDDH cua bai day. (2 diém).

- Ké& hoach bai day: Soan theo tiing ngay cd tiét day; dang ké hoach day hoc,
thé hién dugc hinh thie té chac day hoc, diing van phong. Nap 1én Drive dung thoi
gian quy dinh. (4 diém)

- b6 dung day hoc ty 1am (2 diém).

- St dung d6 dung DH thudng xuyén (KT qua s6 thu vién) (2 diém).

+ S6 chu nhiém: Co day du théng tin caa hoc sinh, caa 16p; hang thang I1én ké
hoach kip thoi, bAm sat KH cta nha trudng trong céng tac CN 16p. (3 diém)

- S6 duy gio: Ghi chép can than, day du tién trinh tiét day, c6 nhan xét tirng hoat
dong va rat ra vu diém, tdn tai, bo sung cua bai day. (2 diém)

- H6 so tu hoc, tu boi dudng: Ghi day du cac chuyén dé caa nganh, cia cum,
cua truong; Cac module BDTX; Ty tich liiy cia ca nhan. H6 so BDTX nhu: Ké
hoach BDTX, bai thu hoach BDTX nap 1én Drive day du, ding thoi gian quy dinh,
hoan thanh kip thoi cac module bdi dudng online. (2 diém)

- Sb ghi chép hoi hop: Ghi day du cac cudc hop HPSP, Sinh hoat chuy&n mon
truong 1 1an/ thang; Sinh hoat to chuy@&n mén 2 lan/ thang. (3 diém)

2.1.5. Ho so - cong tac phd cip gido duc: 10 diém

Chuyén mdn s& danh gia mirc do hoan thanh (Tt 10d; Kha 8d; TB 6d; Yéu 4d)
dua theo két qua 1am viéc clia gido vién.

2.1.6. Boi dudng thuong xuyén: 10 diém

- Hoan thanh: 10 diém (Hoan thanh kip tién do cac noi dung BDTX)

- M6t trong nhitng ndéi dung BDTX chua hoan thanh trir mdi ndi dung 1 diém.

2.1.7. Chét lugng cong tic day hoc: 20 diém

- CB, NV hoan thanh nhiém vu chuyén mén mirc: Tét: 18 - 20 d; Kha: 16 -
17d; TB: 12 - 15d. Khong hoan thanh nhiém khong dat LDTT.

2.1.8. Vé sach chir dep: 10 diém

(Piém theo ty 1 hoc sinh dat VSCD, 100% = 104 )

Dat 100% la lop co HS dat tir 80% loai A tro lén.

V& Tiéng Anh chdm riéng, tinh thi dua cho gi4o vién Tiéng Anh.

(VSCD dat duoi 70% loai A tro lén: GVCN khong dat LDTT)

2.1.9. Day chuyén dé PMPPDH: 20 diém

- C6 t6 chuc day hoc theo Du an, day hoc thong qua choi ...(4 diém)

- Thyc hién it nhat 03 bai hoc/chu dé day hoc STEM/ khdi 16p (4 diém)

- C6 tiét hoc két ndi (2 diém)
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- C6 HS tham gia ngay hoi STEM, Ngay hoi Tiéng Anh cap trudng hoic tham
gia cAp cum trudng, tham gia hoi khoe Phu Dong (6 diém)

- T6 chite dugc it nhat 01 hoat dong trai nghiém/ 01 hoc ky cho hoc sinh 16p
cha nhiém tham gia (4 diém)

2.1.10. Tham gia hoat dong cong doan, chi doan GV: 10 diém

- Tich cuc tham gia tat ca cac hoat dong: 8 diém dén 10 diém

- C6 tham gia nhung chua tich cuc: Dya vao viéc tham gia dé danh gia (tir 5
diém dén dudi 8 diém )

- Khong tham gia: 0 diém

2.1.11. Két qua cac cudc thi: 20 diém

- Giao vién: Tham gia tich cuc cac cudc thi do trudng va cap trén to chire (10
diém)

- Hoc sinh: Tham gia tich cuc cac cudc thi do trudng va cap trén t6 chic (10
diém)

Néu GV, HS co giai cong thém diém: Giai Nhat: 4 diém; Giai Nhi: 3 diém;
Giai Ba: 2 diém; Giai KK: 1 diém.

2.1.12: Danh hiéu 16p: 10 diém

- Lop xuét sic: 9 diém dén 10 diém

- Lop tién tién: 8 diém

- Lép hoan thanh nhiém vu: 7 diém

Dbi voi gido vién Nang khiéu tinh diém theo cam két chit luong voi nha
truong. Vuot cam két diém khé gioi tir 1-5%: 9 diém; tir 5% tré 1én: 10 diém; nhu
cam két: 8 diém; thap hon cam két: 0 diém

2.1.13. Piém thwéng: 20 diém.

- C6 SKKN dugc giri 1én Phong GD&DT: 1 diém; Pat SKKN Cép co so: 2
diém: Pat SKKN cép Tinh: 3 diém (1iy két qua SKKN cao nhat).

- Tham gia thi GVCNG Cép truong: 1 diém

- Dy thi GVG, GVCNG TP: 3 diém

- Dy thi GVDG Tinh: 4 diém

- Tham gia day chuyén dé cap truong: 1 diém; Chuyén dé cap cum: 2 diém;
chuyén dé cap TP: 3 diém

(Lwu y: Vién chikc la nhan vién cdc nhiém vu cu thé dwa vao tinh chit cong
vigc dé chia diém)

2.2. Cach xét xép loai

2.2.1. Xép loai cudi nim

+ Xép loai A (Hoan thanh Xuét sic): tir 180 diém dén 200 diém

+ Xép loai B (Hoan thanh T6t): tir 120 diém dén 179 diém

+ Xép loai C (Hoan thanh): tir 90 diém dén 119 diém

+ Xép loai D (Khéng hoan thanh): dudi 90 diém

2.2.2. Xét danh hiéu lao dong tién tién
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(LDTT d6i véi BC&HPKXDTH, HTT nhiém vu d6i véi HDNH)

- Tong diém dat tir 90 diém trd 1én.

- Xép loai cudi nam dat kha (GV theo chuan NNGVTH; HT, PHT theo chuin
HT; NV theo Luat Vién churc)

2.2.3. Khong dat LDTT va khong hoan thanh nhiém vu

- Néu diém TB dat dudi 90 diém hodc sinh con thir 3 trd 1én;

- Hodc c6 diéu kién ma khong tham gia cac phong trao thi dua.

2.2.4. Pé nghi xét Chién si thi dua cac cip

- Tong diém dat tir 120 diém tro lén.

- Xép loai cudi nam dat kha (GV theo chuan NNGVTH; HT, PHT theo chuin
HT; NV theo Luat Vién churc)

- Pugc Nha truong xép loai dat LDTT;

- Puoc Tb dé nghi Hoi dong Thi dua trudng xét;

- Pat cac yéu cau khac theo quy dinh ctia cip trén;

- Puoc CB, GV, NV tin nhiém dat ti 1€ theo cép trén quy dinh

Picu 19. Danh hiéu cia tip thé

1. Tap thé To lao dong Tién tién

- Phai 1a tap thé su pham mau muc, doan két, c6 phong trao thi dua soi noi, san
sang nhan va hoan thanh nhiém vu; khong cé gido vién chua dat yéu cau trong
chuyén moén nghiép vu; khong c6 thanh vién vi pham quy ché noi bo, quy tic Gmg xtr,
chu truong chinh sach cua Bang, phap luat Nha nudec.

- T chtc cac ndi bd chuyén dé doi méi PPDH, ngoai khoa dat va vuot chi tiéu
dang ky dau nam va quy dinh ctia nha truong.

- Khong c6 gido vién vi pham quy ché chuyén mon nhu: Thyc hién chuong
trinh, thoi khod biéu, lich bao giang, thoi gian 1én 16p, day thém trai quy dinh....

-100% thanh vién tham gia tot cac ndi bd ngoai gio chinh khda, noi bo xa hoi,
tir thién, cong tac hiéu hi, 1am tét cong tac phd cap....

- Phai c6 gido vién dat GV day gioi hoic GV chu nhiém gioi cp truong tré 1én
va 100% thanh vién dat lao dong Tién tién; Co 80% 16p dat danh hi€u 16p Tién tién
tro 1én.

2. Tap thé To6 lao dong Xuit sic

- Sang tao, vuot kho, hoan thanh xuét sic nhién vu, thuc hién tot cac nghia vy
doi véi Nha nuoc;

- Guong mau, di dau trong viéc chip hanh duong 161, chu trwong chinh sach
ctiia Pang, phap luat Nha nudc. Tap thé doan két, vitng manh;

- 100% cé nhan dat danh hiéu Lao dong Tién tién; tham gia day du cac phong
trao thi dua cua truong;

-C62/3 téng ) 16p do GV chu nhiém dat Xuét sic;

- C6 it nhat hai ca nhan dat danh hiéu CSTD co s¢ trd 1én;
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- C6 SKKN cép co sd, gido vién gioi hodc gido vién chu nhiém gioi cip co s
trg 1én.

- Khéng c6 nguoi vi pham quy ché CM va bi ky luat tir khién trach tré 1én;

- Ho so tb dat loai Tot.

3. Tap thé Lép Tién tién

- Hoat dong Bai: kha; dugc xép loai tir thit 16 dén tht 25 tir trén Xuéng theo
thang diém

- V& sinh va trang tri 16p hoc: Kha; duoc xép loai tir thir 16 dén thir 25 tir trén
xuéng theo thang diém.

- V& sach chir dep: dat tir 80% loai A trd 1én, trong d6 A™ dat 30% trd 1én

- Thu céc khoan tién theo quy dinh, vin dong, tu nguyén da thong nhat ding
thoi gian quy dinh 97% tong s6 HS tré 1én (Khong c6 HS khong tham gia dong ndp
cac khoan theo quy dinh)

- Bao quan tbt tai san cta 1op.

- Céc cudc thi qua mang, cac sin choi cac cp: S6 luong HS tham gia, dat giai
tir 35% tong s6 HS trd 1én.

- Tham gia BHYT khong du tir 98% trd 1én.

4. Tap thé 16p Xuit sic

- Hoat dong Doi: Tét; duge xép loai tir thtr nhat dén tha 15 tir trén xuéng theo
thang diém.

- V& sinh va trang tri 16p hoc: Tot; duoc xép loai tir thir nhat dén thr 15 tir trén
xuéng theo thang diém.

- V& sach chit dep: dat tir 80% loai A tré 1én; trong d6 A™ dat 40% tré 1én

- Thu céc khoan tién theo quy dinh, vin dong, tw nguyén da thng nhat ding
thoi gian quy dinh, dat chi tiéu 100% ( Hang thang khong bi bo phan thu nhic nho
trén trang truong).

- S6 hoc sinh tham gia BHYT dat:100%.

- Bao quan tbt tai san cta 16p (khong bi mat mat, hu hong)

- Tham gia va dat giai cac cudc thi khac do B9, S&, phong to chirc

(CLB Van - Toén tudi tho, Viét thw UPU, Bai sir vin héa doc, ATGT Vi nu
cwoi tré tho, cdc cuéc thi TDTT, cdc sdan choi tiéng Anh, Ngdy héi Stem, héi khoe
Phiy Bong cdp truong...);

Piéu 20. Khen thuéng

1. Thuéng can b, Gido vién, nhan vién va tap thé té chuyén mén

Nhiing can bd gido vién duoc cap thanh, tinh khen thi cac cap d6 thudng.

Ngoai ra nha truong dy kién thudng ndi bo nhu sau:

1.1. Gido vién dat lao dong Tién tién: Theo QP ctia UBND Thanh phd;

1.2. Gido vién day gi6i cip trudng, hoic CNG cap truong: 100.000 dong;

1.3. Gio vién day gi6i cap Thanh hodc CNG cép Thanh: 300.000 dong;
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1.4. Gido vién day gioi cp tinh, hodc CNG cép Tinh (khong dat CSTD cap
tinh): 500 000 dong;

1.5. Giéo vién c6 SKKN:

+ Cép co s6: 150.000 dong;

+ Cap tinh: 300.000 dong.

1.7. Cén bo, GV, NV duoc B6 GD&DT tang B:?mg khen dugc thudng bé“mg
mirc thuong Bang khen CTUBND Tinh tiang Bang khen.

1.8. Gido vién c6 hoc sinh dat giai cac cudc thi, giao luu thanh phé, tinh tré 1én
tiy thudc vao tinh hinh kinh phi thuc té Hoi dong thi dua QP muc khen thudng vao
thoi diém thich hop.

+ Thuéng CB,GV,NV, NLP khong du diéu kién ding ky LDTT ma HT tét
nhiém vu trong nam hoc dugc thudng 100.000d/ngudi/nam.

1.9. Giao vién hop dong thinh giang hoan thanh Tét nhiém vu dwoc
thwéng bang mirc thwéng ciia danh hiéu LDTT

1.10. Tap thé t6 LDTT: 300.000 dong; Tap thé t6 LDXS: 500.000 dong.

2. Thuwéng hgc sinh

- Phan thuéng theo TT 22/2016/BGD&DT: Hoc sinh hoan thanh xuét sic cac
ndi dung hoc tap va rén luyén tri gia 25 000 - 30 000 dong HS/nim; Hoc sinh co
thanh tich vuot troi mon hoc va thanh tich khac tri gia: 15.000- 20.000 déng/HS/ném.

- Lép Tién tién: 150 000 d; Lép xuat sic: 200 000d (Lép XS khéng qua 1/2
tong s 16p Tién tién);

- HS gidi céc cudc thi, giao luu cép thanh, tinh, Quéc Gia do Ho1 déng thi dua
QP mirc khen thuéng vao thoi diém thich hop.

Picu 21. Quy dinh mét s6 ché d6 ndi bd

12.1. Ché ad ngay I&, tét: Ché do cac ngay 18 tét nguyén dan,(02/9; 20/11,tét
duong lich, tét Nguyén dan, 08/3, gid T6 Vua Hung Vuong, ...) tiy thudc vao tinh
hinh kinh phi thyuc té dé chi tra timg thoi diém thich hop.

12.2. Tham héi 6m dau; Hiéu; Hi: Chu yéu la cong doan.

12.3. Ché d¢ 1am viéc thém gio, kiém nhiém

a. Ché d9 giam dinh miic tiét day do6i v6i gido vién kiém nhiém céac cong
viéc chuyén mén (Thuc hién theo Diéu 8 Quy dinh ban hanh kém theo Théng tu
28/2009/TT-BGDPT sira doi tai Thong tw 15/2017/TT-BGDPT).

- GVCN Tiéu hoc giam 3 tiét/tuan

- T6 trudng giam 3 tiét/tuan.

- T6 pho giam 1 tiét/tuan.

- Gido vién kiém bi thu chi by nha truong, chu tich cong doan truong hang 1
giam 4 tiét, truong hang 11 giam 3 tiét/tuan.

- Gi4o vién kiém pho chu tich cong doan giam 3 tiét/tuan.

- Ban chap hanh cong doan giam 2 tiét/tuan.

- Gi4o vién kiém trudng ban thanh tra nhan dan giam 2 tiét/tuan.


https://lawnet.vn/vb/Thong-tu-28-2009-TT-BGDDT-quy-dinh-che-do-lam-viec-giao-vien-pho-thong-178E7.html#dieu_8
https://lawnet.vn/vb/Thong-tu-28-2009-TT-BGDDT-quy-dinh-che-do-lam-viec-giao-vien-pho-thong-178E7.html#dieu_8
https://lawnet.vn/vb/Thong-tu-15-2017-TT-BGDDT-sua-doi-Quy-dinh-che-do-lam-viec-doi-voi-giao-vien-pho-thong-53504.html
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- Gi4o vién kiém thu ki Hoi dong giam 2 tiét/tudn.

- Gi4o vién kiém Bi thu doan thanh nién giam 2 tiét/tuan.

- Gi4o vién phu trach phong trao vin hoéa vin nghé, thé duc thé thao giam 2
tiét/tudn (Thay Nguyén Vin Quan, ¢ Nguyén Thi Thiéu Hoa mdi ngudi 1 tiét/tuan).

- GV phu trach loa may, phong Tiéng Anh: 01 tiét/tudn (Thay Dong).

- GV phuy trach phong dan: giam 1 tiét/ tuan

- Gi4o vién phuy trach phong tin: giam 1 tiét/tuan/phong tin.

- Gido vién nit c6 con nho tir 12 thang tré xubng giam 4 tiét/tuan (GVTH).

- Gido vién méi dugc tuyén dung giam 2 tiét/tun (6 thang tap su).

- Pé dam bao chit luong giang day va chat luong cong tic, mdi gido vién
khong 1am kiém nhiém qué 2 chirc vu va dugce hudng ché do giam dinh muc tiét day
ctia chire vu ¢6 sd tiét cao nhit.

* Tiét kiém nhi¢m va day thay chi trd theo quy ché chi tiéu ndi b nhw sau:

+ Tiét kiém nhiém: 40.000 dong/tiét

+ Tiét Cha nhiém: 35.000d0ng/tiét

b. Ché d¢ giam dinh mirc tiét day do6i voi cac doi twong khac ciia gido vién
(Thuec hién theo Piéu 10 Quy dinh ban hanh kém theo Théng tw 28/2009/TT-BGDPT
swta doi tai Théng tw 15/2017/TT-BGDPT)

+ GV dugc tuyén dung bang HP 1am viéc 1an dau dugc giam 02 tiét/tuan hoic
nhan ché d¢ 40.000 d/tiét.

+ Néu GV bién ché nghi sinh tring vao thoi gian nghi hé thi dugc ché do theo
quy dinh cua Nha nudc.

- Hiéu trudng, P. Hiéu truong, ké toan, thu quy, van thu, y té, thu vién thiét bi
duogc tra ché do lam viéc thém gid theo thong tu sé 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay
05/1/2005 cua BO ndi vu va Bo tai chinh.

CHUONG V
QUY PINH VE SU DUNG KINH PHI THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
TIET KIEM PUQC

Piéu 22. Kinh phi thwe hién ché d¢ tw chi tiét kiém dwoe

1. Két thiic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong vi¢c
dugc giao, sb kinh phi thyc hién ché d6 tu chu tiét kiém duoc 1a khoan chénh 1éch
gitta sb chi thuc té thip hon du toan kinh phi duoc giao cho don vi.

2. Cac ndi bo nghiép vu dac thu; mua sdm, stra chita thuong xuyén giao thuc
hién ché @6 tu chu, da thuc hién xong day du nhiém vu, khéi luong theo du toan dugc
duyét, dam bao chét luong thi kinh phi chua sir dung hét 1a khoan kinh phi tiét kiém.

Picu 23. Noi dung sir dung Kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

1. Tra thu nhap tang thém cho CB, GV, NV,


https://lawnet.vn/vb/Thong-tu-28-2009-TT-BGDDT-quy-dinh-che-do-lam-viec-giao-vien-pho-thong-178E7.html#dieu_10
https://lawnet.vn/vb/Thong-tu-15-2017-TT-BGDDT-sua-doi-Quy-dinh-che-do-lam-viec-doi-voi-giao-vien-pho-thong-53504.html
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2. Chi khen thudng dinh ky hodc dot xuat cho tip thé, ca nhan theo két qua

cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh hién hanh
cua Luat Thi dua khen thuong;

3. Chi phiic 1oi tap thé:

- HO tro cac ngay 18, tét;

- Chi dong phuc cho VCQL, VC va ngudi lao dong;

4. Trich 1ap quy dy phong 6n dinh thu nhap: s6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi
nam néu chua st dung hét thi chuyén vao quy du phong 6n dinh thu nhap.

Piéu 24. Phwong an sir dung kinh phi tw chi tiét kiém dwoc

1. Trén co s6 sb kinh phi tu chu tiét kiém duogc trong nam, Ké toan xay dung
phuong an sir dung theo timg ndi dung dugce quy dinh tai Picéu 14 Quy ché nay, lay y
kién Cong doan co sd va cac bo phan co lién quan dé tong hop trinh tha trudng xem
xét, quyét dinh.

2. Cian ctr phé duyét cua thu truong don vi vé phuong an st dung, Ké toan
thong bao cong khai trong toan co quan va chu tri, phdi hop vdi cac bo phan lién
quan t6 chuc thyc hién.

Pi¢u 25. Chi thu nhap tiing thém

+ Ngudn kinh phi dé tra thu nhép tiang thém cho VCQL, VC, nguoi LDHD tir
mot ndm tré 1én trich tir sé kinh phi tiét kiém duoc tir chénh 1éch thu 16n hon chi tir
cac ndi bo su nghiép c6 thu va thu dich vu (néu co) va nguén ngan sach.

- Téong mirc thu nhdp ting thém trong nim cho VCQL, VC, nguoi LDHD
khong qué 0,3 1an quy tién luong cép bac, chirc vu trong nim ctia don vi va tly theo
nguon kinh phi tiét kiém duoc hang quy dé bd sung thu nhap cho CBVC theo két qua
binh bau xép loai A, B, C, D dé phan phéi theo hé sb thu nhap tang thém.

Trong do:

+ Thu nhap ting thém tir nguon KP ngan sach va ngudn ting cudng day hoc 32
tiét/tudn theo bang sau hoic muc cao hon tiiy theo ngudn kinh phi tiét kiém duoc.

TT Loai Mtic chitra TNTT
A - Hoan thanh xuét sic nhiém vu 500.000 - 2.000.000
B - Hoan thanh tot nhiém vu 80% cua loai A
C - Hoan thanh nhiém vu 70% cua loai A
D - Khong hoan thanh nhi¢m vu 0

+ Thu nhap ting thém tir ngudn Kinh phi cta cac chuong trinh ting cudng tiét
kiém duoc s& chi theo hiéu suat cong viéc (Trach nhiém, tinh chat, khéi luong cong
viéc ...) (néu cd) nhu sau:

T Loai Murc chi trda TNTT

Poi twong A: Hi¢u truong - Chi dao chung; xay | 1.000.000 - 5.000.000
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dung ké hoach tong thé, chiu trach nhiém vé
chat luong cac hoat dong day hoc va GD
chuong trinh ting cuong véi co quan cip trén va
PH HS; Chi dao cac bd phan trong nha truong
thuc hién tdt nhiém vu t6 chirc cac HD day hoc
cac CT tang cuong va 2 budi/ ngdy.... (BGH)

Doi twong B:

1. Pho hi¢u truong - XD ké hoach cac mon hoc;
Gidm sat, kiém tra viéc thuc hién ké hoach -
TKB, chdm cong, theo ddi né nép hoat dong day

80% cuia d6i tuong A

hoc cua GV va HS, chiu trach nhiém truéc hiéu
truong vé hiéu qua cong viéc dugc giao (Plc
Loi: Stem; B/c Quynh Hoa: TATC).

2. Ké toan: Lap du toan; theo doi thu phﬁn mém
- chi, hoan thién chi tra cho vién chirc va HD
LD khi thyc hién chuong trinh day hoc 2 budi/
ngay va cac chuong trinh tdng cuong.

bPoéi twong C: GVCN 16p ting cudng, trudong bd | 60% cua d6i twong A
mon tiéng Anh, Thu quy kiém Yté, TPT Doi

Doi twong D: Gido vién, nhan vién con lai 50% cua doi tugng A

+ Mitc thu nhép ting thém duoc chi tra vao cubi nim hoc sau khi can dbi dugc
ngudn kinh phi tiét kiém cu thé.
CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Ban hiéu vu, BCH Céng doan, doan TN, Doi TN, can bd, GV, NV va
HS Truong Tiéu hoc Hung Diing 1 chiu trach nhiém thi hanh nghiém tac quy ché
nay.

Piéu 27. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé gi khong phu hop, bao céo
v6i Ban Giam hiéu, BCH Cong doan két hop xem xét thao luan, quyét dinh b sung,
sira doi.

Piéu 28. Quy ché nay dugc Hoi nghi Vién chtc va Ngudi lao dong nim hoc
2024 - 2025 thdng qua va co hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhn: CT CONG POAN HIEU TRUONG

- Phong GDPT (dé b/c);

- CTCD, TTr;

- Cdn bg, GV, NV; sy A .
Thai Thi Loi Tran Thi Hu¢

-Luu: VT
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